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Bienvenidos a la Direccién de Estudios a Distancia URBE

A continuacion se te presentan los pasos para acceder a las Asignaturas
Semipresenciales, Diplomados o Perfeccionamiento Profesional a Distancia:

1. Puedes acceder a la asignatura, diplomado o curso a través de
la direccion: www.urbe.edu.

2. En la pagina principal www.urbe.edu , has click en el link de
ESTUDIANTES como se indica en la pantalla anexa:,
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3. Ingresa tu numero de cédula de identidad y clave, para poder acceder a

las Asighaturas Semipresenciales, Diplomados o Perfeccionamiento
Profesional a Distancia.

4. Si eres estudiante nuevo, al momento de inscribirte el equipo del
“Contact Center’ de URBE, te envi6 via email con tu clave de acceso.
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5. Alingresar tu nimero de cédula de identidad y clave, aparecera tu
nombre en la parte superior de la pagina, eso indica que tu acceso fue
exitoso, luego debes click en “ESTUDIOS A DISTANCIA”:
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6. Después de hacer Click en el vinculo anterior, tu pantalla cambiara y al
lado izquierdo aparecera un link, como el anexo:

Estudios a Distancia
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L

7. Simplemente haces click, a la opcién Estudios a distancia, pasaras la

pantalla siguiente.
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8. Donde aparecera tu asignatura inscrita, presiona Click para acceder a la
misma.
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9. En la pantalla, anexa se presenta la Bienvenida a la Asignatura, donde
aparecen las herramientas de comunicacion que utilizaras durante el
periodo académico que se inicia.
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10.En esa pantalla podras contar con:

e Introduccion: despliega el contenido introductorio de la asignatura,
donde se explica la metodologia a utilizar, las evaluaciones,
programaciones y mas. (Comienza por alli)
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Lista de unidades de la asignatura: se muestra un listado de todos los
temas, subtemas y desarrollo de los mismos, asi como las actividades a
cumplir en cada una.

Calendario: muestra la programaciéon de sus actividades resaltando el
dia a dia.

Comunicacion: permite entrar al Chat, foro, mensajeria 'y
videoconferencia.

Evaluacion: muestra el listado de evaluaciones programadas.
Biblioteca: permite la conexidn con la Biblioteca de URBE y otras que
estén disponibles.

Consejos: Es donde a través de esta herramienta, el docente podra
dejarte consejos personalizados.

Glosario: despliega el listado y las definiciones de algunos términos
importantes para el desarrollo del contenido.

NOTA IMPORTANTE: Las actividades a cumplir, fechas y horarios
seran actualizados en el transcurso de la semana con la nueva
planificacion. Debes ingresar peridodicamente para verificar los
cambios.

Herramientas de comunicacion disponibles:

Los foros, "chats" y correo electronico, los puedes acceder desde la
pantalla principal de la asignatura:

Los "chats" de asesoria son la Unica actividad sincrénica de la
asignatura que realizaras con tu docente y compaferos, es decir, que
estan programados para ciertos dias y horas, por lo que tienes

que organizar tu tiempo para utilizar estas citas, aunque estos no son
obligatorios.

Los foros, a diferencia del "Chat", son actividades asincronas, es decir,
gue pueden ser realizados en cualquier momento, no tienen horario.

Los temas de cada foro puedes verlos haciendo clic en el boton FORO.
El correo electronico puedes utilizarlo para comunicarte sobre asuntos
académicos con tu docente y con tus compafieros. Alli encontraras las
direcciones de todos tus compafieros del curso.
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Recomendaciones:

o Aliniciar el estudio de la asignatura, es importante que leas la
Introduccion y los contenidos, ya que alli aparece toda la Informacion
General y Especifica de la misma.

e Recuerda, que si necesitas comunicarte con el docente o con tus
comparieros, lo puedes hacer a través de las herramientas de
comunicacién que te facilita la plataforma Moodle.

o Debes estar pendiente de todos los mensajes que el docente te envie, a
través de tu buzon de correo, asi como también de tu(s) asignatura(s) en
linea.

e En el Calendario puedes encontrar toda la programacién de actividades
y fechas de los evaluativos.

Para comunicarte con nosotros lo puedes hacer a través de:

Contact Center

200 (URBE) info@urhe edu

0261-2008723
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iUna vez mas te damos las gracias por formar parte de nuestro distinguidos

Estudiantes a Distancia!l



